
 

คูมอืสำหรบัประชาชน 

 
งานที่ใหบริการ การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ องคการบรหิารสวนตำบลบานสระ 
  
ขอบเขตการใหบริการ  
 
สถานที ่ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 
 

ในวันและเวลาราชการ 
ตั้งแตเวลา ๐๘.3๐ - ๑๖.๓๐ น. (ไมมีพักเท่ียง) 
 

 
 

หลักเกณฑ วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ กำหนดผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับ
การสงเคราะหใหยื่นคำขอตอผูบริหารทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนาอยู  กรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับ
การสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได 

หลักเกณฑ 
 ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะห  ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 
 ๑.เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว 
 ๒.มีภูมิลำเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 ๓.มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถ
ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได 
 ในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูท่ีมีปญหา
ซ้ำซอน หรือผู ท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการ
พิจารณากอน 

วธิกีาร 
 ๑.ผูปวยเอดส ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ ท่ีองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได 
 ๒.ผูปวยเอดส รับการตรวจสภาพความเปนอยู คุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม โดย
พิจารณาจากความเดือนรอน เปนผูท่ีมีปญหาซ้ำซอน หรือเปนผูท่ีอยูอาศัยในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอ
การเขาถึงบริการของรัฐ 
 ๓.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับการสงเคราะหยายท่ีอยู ถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ ตองไป
ยื่นความประสงคตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 
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ขั้นตอนและระยะเวลาใหบรกิาร 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
๑.ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน และ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
ระยะเวลา 45 นาที 

สำนักปลัด อบต. 
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ 

๒.ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและ
คุณสมบัต ิ
ระยะเวลา 15 นาที 

สำนักปลัด อบต. 
องคการบรหิารสวนตำบลบานสระ 

3.ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูท่ี
ประสงครับการสงเคราะห 
ระยะเวลา 3 วัน 

สำนักปลัด อบต. 
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ 

4.จัดทำทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพ่ือเสนอผูบริหาร 
ระยะเวลา 2 วัน 

สำนักปลัด อบต. 
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ 

5.พิจารณาอนุมัติ 
ระยะเวลา 7 วัน 

สำนักปลัด อบต. 
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ 

 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น  13  วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส ดังนี้ 
 ๑.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย 
 ๒.ทะเบียนบาน    
 ๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา  

   (กรณีท่ีกำหนดใหเขาบัญชีเงินฝาก)  จำนวน     ๑   ชุด  
 ๔.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน)  จำนวน     ๑   ชุด 
 ๕.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ  

    (กรณีท่ีกำหนดใหเขาบัญชีของผูรับมอบอำนาจ)   จำนวน     ๑   ชุด 
 
คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียมในการรับลงทะเบียน 
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การรับเรื่องรองเรียน 

องคการบริหารสวนตำบลบานสระ  หมายเลขโทรศัพท  ๐-๓๕๕๗-๒๒๔๓ ตอ ๑๐3 
 
ตัวอยางแบบฟอรมและการกรอกขอมูล 

แบบคำขอรับการสงเคราะห  ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ………… 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบคำขอรบัการสงเคราะห 

 

ลำดับท่ี........../..............           วันท่ี..............เดือน...................................พ.ศ. .............. 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบล..................... 

 ดวย............................................................เลขประจำตัวประชาชน..................................... 

เกิดวันท่ี..............เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ป มีชื่ออยูในทะเบียนบานเลขท่ี................

ถนน….......................ตรอก/ซอย......................หมูท่ี.............. ตำบล............................อำเภอ.........................    

จังหวัด..........................รหัสไปรษณีย.....................ขอแจงความประสงคขอรับเงินสงเคราะห  เพ่ือการยังชีพ

ผูปวยเอดส โดยขอใหรายละเอียดเพ่ิมเติม ดังนี้ 

               1. ท่ีพักอาศัย ( )  เปนของตนเอง และมีลักษณะ  ( ) ชำรุดทรุดโทรม  ( ) ชำรุดทรุดโทรม

บางสวน  ( ) ม่ันคงถาวร  ( ) เปนของ...................................................เก่ียวของเปน......................................

  2. ท่ีพักอาศัยอยูหางจากบานหลังท่ีใกลท่ีสุดเปนระยะทาง....................................สามารถ

เดินทางได  ( ) สะดวก  ( ) ลำบาก  เนื่องจาก ......................................................อยูหางจากชุมชน/หมูบาน

เปนระยะทาง............................สามารถเดินทางได ( )  สะดวก ( )  ลำบาก  เนื่องจาก.................................. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

อยูหางจากหนวยบริการของรัฐท่ีใกลท่ีสุดเปนระยะทาง................................สามารถเดินทางได ( )  สะดวก 

( ) ลำบาก เนื่องจาก…………………………………………………................................................................................. 

  3. การพักอาศัย ( ) อยูเพียงลำพัง  เนื่องจาก......................................................................

มาประมาณ…………................... ( )  พักอาศัยกับ…………………....................รวม................คน เปนผูสามารถ

ประกอบอาชีพไดจำนวน...............คน มีรายไดรวม...................บาท/เดือน  ผูท่ีไมสามารถประกอบอาชีพได

เนื่องจาก.......................................................................................................................................................... 

   4. รายได - รายจาย  มีรายไดรวม.....................บาท/เดือน แหลงท่ีมาของรายได............... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

นำไปใชจายเปนคา...........................................................................................................................................

บุคคลท่ีสามารถติดตอได...............................................................................สถานท่ีตดิตอเลขท่ี.....................

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมูท่ี.............ตำบล....................................................

อำเภอ...........................จังหวดั..................................รหัสไปรษณีย...................โทรศัพท................................

โทรสาร.........................................เก่ียวของเปน...........................................  

 ขาพเจาขอรับรองวาถอยคำท่ีใหขางตนเปนความจริงทุกประการ     

                 ...........................................................  ผูใหถอยคำ 

                                                       (...........................................................) 



หนังสอืแสดงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 

เขียนท่ี............................................................. 

วันท่ี............เดือน..............................พ.ศ. ................... 
    
เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบล...................................... 

   ตามท่ีมีการอนุมัติใหขาพเจา......................................................................เปนผูมีสิทธิไดรบั
การสงเคราะหเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพ..................................................................ลำดบัท่ี...................นั้น 
  ขาพเจาขอแจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห  ดังนี้ 
          ( ) เปนเงินสด 
                    ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร.................................................สาขา................................. 
   เลขท่ีบัญชี..................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการตอไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

…………………………………………….. 

                  (…………………………………………….) 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หนังสอืมอบอำนาจ 

 

                                           เขียนท่ี.............................................................  

วันท่ี.............เดือน………….......................พ.ศ. ............. 
    

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบล...................... 

                    ขาพเจา...........................................................ขอมอบอำนาจให...........................................
เลขประจำตัวประชาชน........................................................อยูบานเลขท่ี..................ถนน……........................ 
ตรอก/ซอย....................หมูท่ี.........ตำบล……………….………..อำเภอ………….........……จังหวดั……………………… 
รหัสไปรษณีย………………………..โทรศัพท............................................โทรสาร................................................ 
เก่ียวพันเปน..................................เปนผูมีอำนาจกระทำการแทนขาพเจาในกิจการใดกิจการหนึ่งดังตอไปนี้  
และใหถือเสมือนวาขาพเจาเปนผูกระทำเองทุกประการ 
  ( )  แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส 
  ( )  แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 
               โดยใหจายใหแก....................................................................................... 
        ( )  เปนเงินสด 

( )  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................................สาขา.................................... 
       เลขท่ีบัญชี......................................................................................... 

( )  แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพตอไป 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูมอบอำนาจ 
                  (...........................................................) 

 
(ลงชื่อ)............................................................ผูรับมอบอำนาจ 
       (...........................................................) 
 

                                          (ลงชื่อ)............................................................พยาน 
                                                 (...........................................................)     
 
                                          (ลงชื่อ)............................................................พยาน 

        (............................................................) 
 


