
 

คูมอืสำหรบัประชาชน 

 
งานที่ใหบริการ การจดทะเบยีนพาณชิย (เลิกประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีน

พาณชิย พ.ศ. 2499 
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ องคการบรหิารสวนตำบลบานสระ 
  
ขอบเขตการใหบริการ  
 
สถานที ่ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองคลัง  
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ 
 

ในวันและเวลาราชการ 
ตั้งแตเวลา ๐๘.3๐ - ๑๖.๓๐ น. (ไมมีพักเท่ียง) 
 

 
 

หลักเกณฑ วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ 
 1.ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมดจะโดยเหตุ
ใดก็ตาม เชน ขาดทุน  ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา  
หรือเลิกหางหุนสวนบริษัท  ใหยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ตอพนักงานเจาหนาท่ีภายใน
กำหนด  30  วัน  นับแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 2.กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต 
ตาย สาบสูญ เปนตน  ใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียน
เลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได  โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำ
ขอจดทะเบียนเลิก  พรอมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถยื่นคำขอจะทะเบียนได
ดวยตนเอง เชน ใบมรณบัตร คำสั่งศาล  เปนตน 
 3.ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบ
อำนาจใหผูอ่ืนยื่นแทนก็ได 
 4.ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อ
รับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
 5.แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงาน
เจาหนาท่ีหรือดาวโหลดจาก www.dbd.go.th 
 6.ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวน
ตามท่ีระบุไวคูมือประชาชนเรียบรอยแลว  ท้ังนี้  ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน
และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได  เจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรอง
ของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม  โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกลาว  มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอ  โดย
เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาว  และจะมอบสำเนาบันทึกความ
บกพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 
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ขั้นตอนและระยะเวลาใหบรกิาร 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
๑.นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
ระยะเวลาใหบริการ  30  นาที 

กองคลัง 
องคการบรหิารสวนตำบลบานสระ 

๒.เจาหนาท่ีการเงินรับชำระคาธรรมเนียม 
ระยะเวลาใหบริการ  5  นาที 

กองคลัง 
องคการบรหิารสวนตำบลบานสระ 

3.นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบันทึก
ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 
ระยะเวลาใหบริการ  15  นาที 

กองคลัง 
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ 

4.นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคำขอ 
ระยะเวลาใหบริการ  10  นาที 

กองคลัง 
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ 

 
ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น  60  นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานท่ีใชประกอบการยื่นคำขอ  ดังนี้ 
1.คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) จำนวน  1  ฉบับ   

 2.บัตรประจำตัวประชาชน    
 3.ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง)  จำนวน  1  ฉบับ 
 4.สำเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) โดยใหทายาทท่ียื่นคำขอเปนผูลง
นามรับรองสำเนาถูกตอง    จำนวน  1  ฉบับ 
 5.สำเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทนผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรม พรอมลง
นามรับรองสำเนาถูกตอง    จำนวน  1  ฉบับ 
 6.หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป  10  บาท   จำนวน  1  ฉบับ 
 7.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ (ถามี) พรองลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 
จำนวน  1  ฉบับ 
       
คาธรรมเนยีม 

1.คาธรรมเนียมการจดทะเบียน  คำขอละ    20   บาท 
2.คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร  ชุดละ    30   บาท 
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การรบัเรือ่งรองเรยีน 

องคการบรหิารสวนตำบลบานสระ  หมายเลขโทรศัพท  ๐-๓๕๕๗-๒๒๔๓ ตอ ๑๐๓  
 
ตวัอยางแบบฟอรมและการกรอกขอมลู 
 1.คูมือการกรอกเอกสาร 
 2.แบบฟอรมทะเบียนพาณิชยกิจ 

 

 

 


