
 

คูมอืสำหรบัประชาชน 

 
งานที่ใหบริการ การรบัชำระภาษบีำรุงทองที ่
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ องคการบรหิารสวนตำบลบานสระ 
  
ขอบเขตการใหบริการ  
 
สถานที ่ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองคลัง 
องคการบรหิารสวนตำบลบานสระ 
 

ในวันและเวลาราชการ 
ตั้งแตเวลา ๐๘.3๐ - ๑๖.๓๐ น. (ไมมีพักเท่ียง) 
 

 
 

หลักเกณฑ วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ 
 พระราชบัญญัติภาษีบำรุงทองท่ี พ.ศ. 2508  กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับ
ชำระภาษีบำรุงทองท่ี โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
 ๑.การติดตอขอชำระภาษีบำรุงทองท่ี 
  1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปท่ีมีการ
ตีราคาปานกลางท่ีดิน 
   1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอม
ดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของ
ท่ีดิน 
   2) เจาพนักงานประเมินจะทำการตรวจสอบและคำนวณคาภาษีแลวแจงการประเมิน
ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจำนวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
   3) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป
เวนแตกรณีไดรับใบแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคมตองชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจง
ประเมิน 
  1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจำนวนเนื้อท่ีดินเดิม
เปลี่ยนแปลงไป 
   1) เจาของท่ีดินยื่นคำรองตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวย
หลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายในกำหนด 30 วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
   2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
   3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไป
จำนวนเทาใด 
  1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอน
เปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอยางอ่ืนทำใหอัตราภาษีบำรุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
   1) เจาของท่ีดินยื่นคำรองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงาน
ประเมินภายในกำหนด 30 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน 
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   2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
   3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไป
จำนวนเทาใด 
   4) การขอชำระภาษีบำรุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของ
ท่ีดินใหผูรับประเมินนำใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชำระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
 2.กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดินหรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบำรุง
ทองท่ีแลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยยื่นอุทธรณผานเจา
พนักงานประเมินภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจงประเมิน
แลวแตกรณี 
 3.กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข
เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/
เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4.พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแกไขคำขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 5.ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลักจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 6.จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ  
 
ขั้นตอนและระยะเวลาใหบรกิาร 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
๑. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 

  (ภบท.5 หรือ ภบท.8) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ี 
  ตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลาใหบริการ 1 วัน 

กองคลัง 
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการ
ทรัพยสินตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ 
ภบท.8) และแจงการประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดำเนินการชำระภาษี 
ระยะเวลาดำเนินการ 30 วัน 

กองคลัง 
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ 

 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น  31  วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน พรอมสำเนาหลักฐานและ      

ลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง  ไดแก 
 ๑.บัตรประจำตัวประชาชน 

2.ทะเบียนบาน 
3.หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

 4.หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน  เชน  โฉนดท่ีดิน, น.ส.3 
 5.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
 6.ใบเสร็จหรือสำเนาใบเสร็จการชำระคาภาษีบำรุงทองท่ีของปกอน 

 
คาธรรมเนียม 
 หนวยที่ 1  ไดแกพ้ืนท่ีหมูท่ี 1, 2, 5, 6, 10 และพ้ืนท่ีบางสวนของหมูท่ี 3, 4, 7 ราคาประเมิน 
3,500 บาท/ไร   
 1.กรณีเจาของท่ีดินประกอบกสิกรรมประเภทไมลมลุกดวยตนเอง   อัตราภาษี 5 บาท/ไร 
 2.กรณีเจาของท่ีดินประกอบกสิกรรมประเภทไมยนืตนดวยตนเอง   อัตราภาษี 17.50 บาท/ไร 
 3.กรณีเจาของท่ีดินไมไดทำประโยชนหรือเปนท่ีดินท่ีท้ิงไววางเปลา   อัตราภาษี 35 บาท/ไร 
 4.กรณีเจาของท่ีดินใหผูอ่ืนเชาประกอบกสิกรรมประเภทไมลมลุก  อัตราภาษี 8.75 บาท/ไร 
 หนวยที่ 2 ไดแกพ้ืนท่ีหมูท่ี 8, 9 และพ้ืนท่ีบางสวนของหมูท่ี 3, 4, 7 ราคาประเมิน 1,000 บาท/ไร   
 1.กรณีเจาของท่ีดินประกอบกสิกรรมประเภทไมลมลุกดวยตนเอง   อัตราภาษี 2 บาท/ไร 
 2.กรณีเจาของท่ีดินประกอบกสิกรรมประเภทไมยืนตนดวยตนเอง   อัตราภาษี 4 บาท/ไร 
 3.กรณีเจาของท่ีดินไมไดทำประโยชนหรือเปนท่ีดินท่ีท้ิงไววางเปลา   อัตราภาษี 8 บาท/ไร 
 4.กรณีเจาของท่ีดินใหผูอ่ืนเชาประกอบกสิกรรมประเภทไมลมลุก   อัตราภาษี 2 บาท/ไร 

 
การรับเรื่องรองเรียน 

องคการบริหารสวนตำบลบานสระ  หมายเลขโทรศัพท  ๐-๓๕๕๗-๒๒๔๓ ตอ ๑๐๓  
 

ตัวอยางแบบฟอรม 
๑.แบบแสดงรายการท่ีดิน ภบท.5 
๒.แบบแสดงรายการขอลดเนื้อท่ีดินการเสียภาษีบำรุงทองท่ี ภบท.8 

 
 
 
 
 
 


